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คูม่ือส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ : องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลพชิยั ต ำบลพชิยั อ ำเภอเมืองล ำปำง 
จงัหวดัล ำปำง 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : กำรรบัช ำระภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลพชิยั  อ ำเภอเมืองล ำปำง  

จงัหวดัล ำปำง 
3. ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง : 
1) พระรำชบญัญตัภิำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง พ.ศ. 2562 

 
6. ระดบัผลกระทบ : บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร : ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน   
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด    
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ    
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน 

กำรรบัช ำระภำษี/องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลพชิยั/กองคลงั  
11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลพชิยั/กองคลงั 

678 ม.7 ต.พชิยั อ.เมือง จ.ล ำปำง 52000/ณ 
ศูนย์บรกิำรรว่ม/ศูนย์บรกิำรเบ็ดเสร็จ : oss อบต.พชิยั/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
กองคลงั อบต.พชิยั 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. 
หมำยเหตุ (โอนเงนิผำ่นธนำคำรกรุงไทยสำขำประตูชยั 536-0-34775-9 
ออมทรพัย์ องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลพชิยั) 

 
12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตำมพระรำชบญัญตัภิำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง พ.ศ.2562 
ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มีหน้ำทีใ่นกำรรบัช ำระภำษี ทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
โดยมหีลกัเกณฑ์วธิกีำรและเงือ่นไขดงัน้ี 
     1. องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบำลหรือองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล) 
น ำขอ้มูลทีใ่ช้ในกำรจดัเก็บภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
รวมถงึขอ้มูลทีไ่ดร้บัแจง้จำกส ำนกังำนทีด่นิสำขำ 
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และขอ้มูลผูเ้สียภำษีแจง้เปลีย่นแปลงกำรใช้ประโยชน์ในทีด่นิหรือสิง่ปลูกสรำ้งในปีนัน้ๆ 
มำใช้เป็นฐำนขอ้มูล ำหรบักำรจดัเก็บภำษี 
     2. องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบำลหรือองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล) 
ตรวจสอบเพิม่เตมิวำ่ฐำนขอ้มูลตำมขอ้ 1 มี รำยละเอียดทีถ่กูตอ้ง ครบถว้น 
เพียงพอในกำรจดัเก็บภำษีหรือไม ่
     3. 
หำกขอ้มูลมีรำยละเอยีดไมค่รบถว้นเพยีงพอใหเ้ตรียมด ำเนินกำรส ำรวจทีด่นิและสิง่ปลูก
สรำ้งทีอ่ยูภ่ำยในเขตองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
(เทศบำลหรือองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล) เพิม่เตมิตอ่ไป 
     4. ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่มีค ำส ั่งแตง่ต ัง้พนกังำนส ำรวจ พนกังำนประเมนิ 
และพนกังำนเก็บภำษีพรอ้มท ัง้ออกบตัรประจ ำพนกังำนส ำรวจ 

5. พนกังำนส ำรวจออกส ำรวจขอ้มูลรำยกำรทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
6. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบำลหรือองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล) 

จดัท ำบญัชีรำยกำรทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง และบญัชีรำยกำรหอ้งชุด (ภ.ด.ส.3 และ 
ภ.ด.ส.4) โดยปิดประกำศไว ้ณ ทีท่ ำกำรองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
เพือ่ใหป้ระชำชนตรวจสอบเป็นเวลำไมน้่อยกวำ่ 30 วนั 
และจดัสง่ขอ้มูลรำยกำรทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้งของผูเ้สียภำษีแตล่ะรำยทรำบโดยตรง 
เพือ่ตรวจสอบควำมถูกตอ้งของขอ้มูล 
หำกเห็นวำ่ไมถู่กตอ้งใหแ้จง้ผูเ้สียภำษีทรำบวำ่มีสทิธยิืน่ค ำรอ้งตอ่ผูบ้รหิำรทอ้งถิ่น 
เพือ่แกไ้ขใหถู้กตอ้งก ำหนดระยะเวลำไมน้่อยกวำ่ 15 วนั นบัต ัง้แตว่นัทีไ่ดร้บัหนงัสือ 
 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

เตรียมฐำนขอ้มูล
ทีด่นิ 
และสิง่ปลูกสรำ้ง 
 

น ำขอ้มูลทีใ่ช้ในกำร
จดัเก็บภำษีทีด่นิและ
สิง่ปลูกสรำ้งรวมถงึ
ขอ้มูลทีไ่ดร้บัแจง้จำ
กส ำนกังำนทีด่นิหรื
อส ำนกังำนทีด่นิสำข
ำและขอ้มูลทีผู่เ้สียภ
ำษีแจง้เปลีย่นแปลง
กำรใช้ประโยชน์ใน
ทีด่นิหรือสิง่ปลูกใน
ปีนัน้ๆ 
มำใช้เป็นฐำนขอ้มูล
ส ำหรบักำรจดัเก็บภ
ำษี 
 

30 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลพชิยัอ ำเ
ภอเมืองล ำป
ำงจงัหวดัล ำ

ปำง 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

2) 

แตง่ต ัง้พนกังำน
ส ำรวจ 
พนกังำนประเมนิ 
และพนกังำนเก็บ
ภำษี 
 

ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่มคี ำ
ส ั่งแตง่ต ัง้ 
พนกังำนส ำรวจพนั
กงำน ประเมนิ 
และพนกังำนเก็บภำ
ษี 
 

1 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลพชิยัอ ำเ
ภอเมืองล ำป
ำงจงัหวดัล ำ

ปำง 

- 

3) 

- 
ส ำรวจและจดัท ำ
บญัชีรำยกำรทีด่ิ
นและสิง่ปลูกสรำ้
ง 
- 
ประกำศและจดัส่
งบญัชีรำยกำรทีด่ิ
นและสิง่ปลูกสรำ้
งใหป้ระชำชนตร
วจสอบรำยกำรที่
ดนิและสิง่ปลูกสร้
ำงเพือ่ขอแกไ้ข 
 

- 
พนกังำนส ำรวจออก
ส ำรวจขอ้มูลรำยกำร
ทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้
ง 
- 
จดัท ำบญัชีรำยกำรที่
ดนิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
และบญัชีรำยกำรหอ้
งชุด (ภ.ด.ส.3 และ 
ภ.ด.ส.4) 
โดยปิดประกำศไวท้ี ่
ณ 
ทีท่ ำกำรขององคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิ่
น 
เพือ่ใหป้ระชำชนตร
วจสอบเป็นเวลำไม่
น้อยกวำ่ 30 วนั 
- 
และจดัสง่ขอ้มูลรำย
กำรทีด่นิและสิง่ปลูก
สรำ้ง 
แตล่ะรำยทรำบโดย
ตรง 
เพือ่ตรวจสอบควำม
ถูกตอ้งของขอ้มูล 
หำกเห็นวำ่ไมถู่กตอ้
ง 
ใหแ้จง้ผูเ้สียภำษีทร

60 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลพชิยัอ ำเ
ภอเมืองล ำป
ำงจงัหวดัล ำ

ปำง 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ำบวำ่มีสทิธยิืน่ค ำรอ้
งตอ่ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่
เพือ่แกไ้ขใหถู้กตอ้ง 
ก ำหนดระยะเวลำไม่
น้อยกวำ่ 15 วนั 
นบัต ัง้แตว่นัทีไ่ดร้บั
หนงัสือ 
 

4) 

จดัท ำบญัชีรำคำป
ระเมนิทนุทรพัยท์ี่
ดนิและสิง่ปลูกสร้
ำง (ภ.ด.ส.1) 
และบญัชีรำคำปร
ะเมนิทนุทรพัย์ห้
องชุด  
(ภ.ด.ส.2) 
 

ปิดประกำศกอ่นวนั
ที ่1  
กุมภำพนัธ์ ณ 
ทีท่ ำกำรขององคก์ร
ปกครองทอ้งถิน่หรื
อเผยแพรผ่ำ่นเว็บไ
ซด์ขององคก์รปกคร
องทอ้งถิน่หรือสถำน
ทีอ่ืน่ตำมทีผู่บ้รหิำร
ทอ้งถิน่เห็นสมควร 

30 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลพชิยัอ ำเ
ภอเมืองล ำป
ำงจงัหวดัล ำ

ปำง 

- 

5) 

กำรแจง้ประเมนิ
ภำษี 

กรณีผูเ้สียภำษีรำยใ
ดไดร้บักำรยกเวน้มู
ลคำ่ฐำนภำษีและไม่
มีคำ่ภำษีทีต่อ้งเสีย 
องค์กรปกครองทอ้ง
ถิน่ไมต่อ้งสง่หนงัสือ
แจง้ประเมนิภำษีให้
แกผู่เ้สียภำษี 

30 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลพชิยัอ ำเ
ภอเมืองล ำป
ำงจงัหวดัล ำ

ปำง 

- 

6) 

กำรช ำระภำษี ผูเ้สียภำษีมหีน้ำทีช่ ำ
ระภำษีภำยในเดือนเ
มษำยน 

30 วนั องค์กำรบริ
หำรสว่นต ำ
บลพชิยัอ ำเ
ภอเมืองล ำป
ำงจงัหวดัล ำ

ปำง 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 181 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำบตัรป
ระจ ำตวัประ
ชำชนหรือบ ั
ตรอืน่ทีอ่อก
ใหโ้ดยหน่ว
ยงำนของรฐั 

- 1 1 ฉบบั (พรอ้มลงนำ
มรบัรองส ำเน
ำถูกตอ้ง) 

2) 

ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 1 1 ฉบบั (พรอ้มลงนำ
มรบัรองส ำเน
ำถูกตอ้ง) 

 

3) 

หลกัฐำนแส
ดงกรรมสทิ
ธิท์ีด่นิเชน่ 
โฉนดทีด่นิ,
น.ส.3 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล 
(กรณีนิตบิุค
คล) 
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ฉบบั - 

5) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจให ้
ด ำเนินกำรแ
ทน) 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
 

16. คำ่ธรรมเนียม 

ไมม่ีคำ่ธรรมเนียม 
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17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนงำนกฎหมำยและคดสี ำนกัปลดั 

หมำยเหตุ(โทรศพัท์ : 054-315742,054-839612 
เว็บไซต์  : www.pichai.go.th) 
 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
 ไมม่ ี
 
19. หมำยเหตุ – 
 
 
 

วนัที่
พมิพ ์

21/03/2567 

สถำ
นะ 

รออนุมตัขิ ัน้ที ่2 
โดยส ำนกังำนก.พ.ร. 
(OPDC) 

จดั
ท ำโด
ย 

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลพชิยั
อ ำเภอเมืองล ำปำงจงัหวดัล ำปำ
งสถ.มท. 

อนุม ั
ตโิด
ย 

- 

เผยแ
พรโ่
ดย 

- 

 
 

 

http://www.pichai.go.th/

